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1．事業者の名称・代表者 

事業者の名称 社会福祉法人 山の子会 

事業者の所在地 〒659-0033 兵庫県芦屋市高浜町 1-7 

事業者の連絡先 TEL 0797-23-8415 / FAX 0797-23-8416 

代表者氏名 理事長  岸野 雅方 

 

２．施設の名称 

種別 認可保育所 

名称 茶屋保育園 

所在地 〒659-0065 兵庫県芦屋市茶屋之町 5-15 

連絡先 TEL 0797-25-5552 / FAX 0797-25-5553 

開設年月日 2014 年（平成 26 年）12 月 1 日 

利用定員 

（年齢別） 

0 歳児 1 歳児 2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 

3 名 15 名 15 名 15 名 15 名 15 名 

 

３．保育理念・方針・目標 

保育理念 

子ども一人ひとりを愛し 

保護者の気持ちに寄り添い 

個性・感性を伸ばし 

社会で活躍する子どもを育てる保育を目指します 

保育方針 

子どもが主体の保育 

遊びと生活を中心とした保育 

家庭的な関わりを中心とした保育 

一人ひとりの個性に応じた保育 

保育目標 

いつも笑顔で挨拶する子ども 

たくさんの愛に包まれ、愛されていることを感じられる子ども 

心も体も健やかな子ども 

自分の力を信じ、やってみようと思う子ども 

 

４．施設・設備の概要 

敷地 敷地面積 330.1 ㎡ 

園舎 
延床面積 632.92 ㎡ 

構造 鉄筋コンクリート造 3 階建て 

主な室内設備 

1 階 
フリースペース、事務室、医務室、調理室、相談室、職員更衣

室、多目的トイレ、トイレ、シャワー室、倉庫 

2 階 保育室、沐浴室、トイレ、倉庫 

3 階 保育室、トイレ、倉庫 

屋上 園庭 
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５．職員配置の状況（2025 年 4 月現在） 

職員 常勤 非常勤 合計 

園長 1  1 

副園長 1  1 

主任保育士 1  1 

副主任保育士 1  1 

保育士 15 8 23 

子育て支援員 1 2 3 

保育補助  2 2 

栄養士 3  3 

調理員  1 1 

看護師 1  1 

事務員 1  1 

合計 25 13 38 

ゆり組

4歳児クラス
保育室

３階

すみれ組

3歳児クラス

保育室

倉庫 EV トイレ 倉庫

ひまわり組

５歳児クラス
保育室 非常

階段
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６．保育を提供する日、時間 

【開園時間】月曜日～金曜日 7：00～19：00  土曜日 7：00～18：00 

保育時間 
 

平日 
土曜日 

※ご両親ともに就労時のみ 

日

祝 

標準時間 

就労・就学（1 日 6 時間以上） 

妊娠・出産・産休（産後 8 週） 

災害復旧 

虐待や DV のおそれ 

延長 

（朝） 
  

休

園

日 

通常 7：00～18：00 7：00～18：00 

延長 

（夕） 
18：00～19：00  

短時間 

就労・就学（1 日 6 時間未満） 

求職中・育児休業中 

病気・怪我、 

※標準の方も仕事が休みの場合は 

短時間となります 

延長 

（朝） 
7：00～8：30 7：00～8：30 

通常 8：30～16：30 8：30～16：30 

延長 

（夕） 
16：30～19：00  

※園児の降園時間により、早めに閉園することもあります。 

※土曜保育の申込締め切りは毎週水曜日の夕方です。 

※12 月 29 日から 1 月 3 日は休園日となります。 

※平日でお仕事がお休みの場合は必ずその旨を担任保育士にお伝えください。また、平日お休みの際の保育

時間は認定時間に関わらず 8：30～16：30 とさせていただきます。 

 

7．提供する保育の内容 

（1）特定保育 

支給認定を受けた保護者に係る園児に対し、当該支給認定における保育必要量の範囲内において保育を

提供します。 

（2）延長保育 

  やむを得ない理由により、支給認定における保育必要量の範囲を超えて保育を必要とする場合は、当該

支給認定に係る園児に対し、法に規定する延長保育を提供します。 

  ※延長保育は 18：00～19：00 です。（市への申請が必要となります） 

（3）食事の提供 

  園内の調理室で調理を行い、昼食及び午後のおやつを提供します。 

  延長保育を利用の際は 18：00 に補食を提供します。 

（4）一時預かり事業の実施 

（5）インクルーシブ保育の実施 

（6）体調不良児対応型病児保育の実施 

  実施日・時間…月～金 9：00～18：00 園内で体調を崩したお子様の対応を行います。 
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（7）その他保育に係る行事等 

  4 月中旬ごろに年間行事予定表を別途配布します。※日程は変更となる場合もございます。 

（８）1 日の流れ 

時間 0 歳児（3 号認定） 1・2 歳児（3 号認定） 3 歳児以上（2 号認定） 

7：00 開園（通常登園） 

8：00 
排泄（おむつ交換）、水分補給、自由遊び 

9：00 

10：00 保育の活動 

11：00 昼食  

12：00 

午睡 

昼食 

13：00 
午睡 

14：00 

15：00 目覚め、おやつ 

16：00 
自由遊び・16：30～順次降園開始 

17：00 

18：00 延長保育（補食） 

19：00 降園完了 

（8）園外保育 

  屋上園庭以外に、園周辺や近隣にある茶屋公園、宮塚公園、大桝公園、津知公園などに、カート等も使

用しながら、安全を確保できる職員体制のもと、散歩に行きます。 

  防犯対策として、笛、携帯電話、ココセコム、催涙スプレーを所持しております。 

（9）持ち物 

  １日に使用する目安ですので、季節やお子様の成長発達に合わせてご用意ください。 

持 ち 物 0・1 歳児 2 歳児 3・4 歳児 5 歳児 

ループタオル ※5 歳児クラスのみハンカチ — １枚 ※１枚 

着替え（上下） ３組 ２組 １～２組 

オムツ ５～10 枚 必要に応じて 

ビニール袋 ※衣服が十分入る大きさをご用意ください １枚 

コップ １個 

コップ袋 — 〇 

水筒 — 〇 

シャワータオル ※フェイスタオル（34 ㎝×85 ㎝くらい） １～２枚 

午睡用バスタオル・タオルケット 

※通年薄手の物をご用意ください 

敷き用１枚 

掛け用１枚 

 保育園に不要なもの（玩具等）の持ち込みはご遠慮ください。紛失や破損等の責任は負いかねます。 

 すべての持ち物にわかりやすく記名をお願いします。 

 

※5 歳児は必要時のみ 
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８．利用料金・実費徴収 

（1）利用者負担額（保育料・0～2 歳児クラス） 

  芦屋市が定める利用料を口座振替にてお支払いいただきます。 

（2）延長保育料 

  基本料金…月額 2,000 円  利用料金…1 回 200 円 

  延長保育を利用された場合は、芦屋市が定める利用料を口座振替にてお支払いいただきます。 

  事前申請・登録が必要です。急な事情での延長保育利用の場合も後日申請・登録をしていただきます。

また、19 時以降（土曜日は 18 時以降）の延長は受け付けておりません。万が一間に合わない場合は超

過料金（500 円/5 分）をいただきます。 

（3）諸費について 

  口座振替（PIPIO システム）にてお支払いいただきます。 

諸費（内訳） 金額※ 
0 歳児 

1 歳児 
2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 

布団リース代 ５00 円/月 〇 〇 〇 〇 〇 
※7 月頃まで 

給食費 

※免除家庭の場合は 

副食費を徴収しません 

主食 800 円/月 

副食 6,000 円/月 
－ － 〇 〇 〇 

教材費※1 500～1,500 円/月 － 〇 〇 〇 〇 

保育用品貸し出し代 100 円/月 — — 〇 〇 〇 

写真代※2 100 円/月 〇 〇 〇 〇 〇 

ムービー便り 1,250 円/月 〇 〇 〇 〇 〇 

災害給付金 300 円/年 〇 〇 〇 〇 〇 

誕生日絵本 450 円/年 〇 〇 〇 〇 〇 

行事開催費※3 5,000 円程度/年 — — 〇 〇 〇 

園外保育・ 

遠足等開催費※4 
100～3,500 円/年 — — 〇 〇 〇 

卒園準備費 2,500 円/年 — — — — 〇 

   金額は年度内であっても物価高騰などにより多少変動することがあります。 

※1.教材費は各年齢・内容ごとに変動します。詳細につきましては 4 月初旬に別紙を配布予定です。 

※2.保育用品貸し出しの内訳は 

  道具箱・のり・はさみ・粘土・粘土へら・粘土板・なわとび・クレパス（補充分） となります。 

※3.写真代は卒園アルバムに使用する写真、イラスト代です。卒園アルバムが不要の場合は徴収いたし

ませんので、入園から 1 週間以内にお声掛けください。 

  ※4.行事開催費は運動会・発表会の開催費用となります。（会場費、業者撮影費、装飾費等） 

  ※5.園外保育・遠足等開催費は行き先や内容により価格が異なります。 
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（4）保育用品代等、その他の費用について 

  口座振替（PIPIO システム）にてお支払いいただきます。 

項目（内訳） 費用 0・1・2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 

クラス帽子 1,010 円 〇 〇 〇 〇 

送迎用名札（2 枚） 100 円 〇 〇 〇 〇 

出席シール帳 550 円 — 〇 〇 〇 

体操服上 3,300 円 — 〇 〇 〇 

体操服下 1,980 円 — 〇 〇 〇 

リュックサック 6,600 円 — 〇 〇 〇 

リュック用名札 590 円 — リュック購入時、破損時に購入 

お絵かき帳 90 円 — 〇 〇 〇 

オムツ 40 円 
貸し出しを行った場合、その後新品をご返却いただく

か、左記の金額をお支払いいただきます。 
パンツ 300 円 

髪ゴム 10 円 

※諸費、実費徴収等の領収書が必要な場合は事務室までお声掛けください。 

 

9.給食・食育について 

（1）茶屋保育園の給食について 

 乳幼児期は基本的な食習慣がつくられる大切な時期です。規則正しい食習慣を身に付け、食の大切さを学ぶ

ことは、身体と心の発達・自立の面でとても重要です。生涯を通して健康に生きる身体をつくるためにも、

「食」を大切にしています。 

 ①手づくりにこだわっています 

  ・加工食品や化学調味料の使用は極力控え、手作りを基本としています 

  ・出汁はすべて天然素材（主にかつお節、昆布）からとっています 

 ②うす味を基本に和食中心の献立にしています 

  ・和食の出汁は脂肪分が少なく、旨味があるので調味料を控えて美味しく仕上げられます 

  ・天然素材で出汁をとり、素材本来の味を活かして引き出す和食中心の献立にしています 

 ③野菜もしっかり食べてもらえるように工夫しています 

  ・料理の彩りはもちろん、野菜の種類も多くなるように工夫しています 

  ・旬の食材も積極的に取り入れています 

（2）食育への取り組み 

 食育 DAY として健康的な生活を送るため、食に関するあらゆる知識を育むことができるように、栄養士・

保育士が協力して計画を立て、保育・教育の中で食に興味をもち、食について学ぶ時間や野菜の栽培等を実

施しています。 

（3）離乳食について（0 歳児クラス） 

 ご家庭と連携をとりながら、一人ひとりの様子や発達に応じて対応します。また、アレルギーを起こしやす

い食材は必ずご家庭で 2 回以上試してから、園での提供を始めます。 
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（4）アレルギー対応について 

 医師作成の「茶屋保育園におけるアレルギー疾患生活管理指導表」に基づき、保護者の方と面談の上、アレ

ルギー食の対応を行っております。ただし、コンタミネーション（同じ調理場所や調理器具でアレルギー食

材を取り扱うこと等）不可等、医師からの指示の内容により給食の提供が困難な場合はご家庭からお弁当を

ご持参いただく場合もございます。 

（5）なかよし給食の実施について 

 当園では昼食から乳・卵、おやつから卵を完全除去した『なかよし給食』を実施しております。 

（6）その他 

・宗教食やご家族に重篤な食物アレルギーがある場合等も、可能な限り対応を心掛けております 

 ・ご家庭の嗜好やこだわり、お子様の好き嫌いによる食品除去への対応はいたしません 

・特別な事情（お子様の発達特性による偏食等）がある場合は園にご相談ください 

 

10.利用の終了に関する事項 

園児が次に該当する場合は、保育の提供を終了するものとします。 

・園児が小学校へ就学した時 

・園児の保護者が「子ども・子育て支援法」に基づく支給認定を受けられなくなった時 

・その他、当園の利用を継続することが困難な事由がある時 

 

11.保育園と保護者の連携について 

〇保護者と常に連携をとり、園児の成長及び園の運営について、連絡帳、個人懇談、保育参観、園だより、

クラスボード、ムービー便りを通じて、保護者の皆様のご理解とご協力を得られるように努めます。 

〇地域の子育て家庭への支援及び相互交流を図るため、園庭開放、ちゃやっこくらぶ、育児電話相談等の子

育て支援事業を実施します。 

 

12.送迎について 

〇送迎用名札（入園時購入/2 枚 100 円）を着用し、原則保護者の方が行ってください。18 歳未満の方の

送迎はお断りしております。送迎用名札の購入（紛失、追加等）をご希望の場合は事務室までお声掛けく

ださい。（50 円/枚） 

〇送迎者や送迎時間の変更はお電話またはアプリにて必ずご連絡ください。また、保護者以外の方が送迎さ

れる場合、身分証明書の提示をお願いする場合がございます。 

〇自転車置き場はございません。通行の妨げにならないよう園舎に沿って置いてください。お子様のヘルメ

ットのみ置き場所を設けております。 

〇玄関にベビーカー置き場があります。譲り合ってご利用ください。 

※ヘルメット、ベビーカー共に紛失やトラブル等の責任は負いかねますので、ご了承ください。 

〇門を出るとすぐ車道です。必ずお子様と手を繋いで門を出てください。 

〇保育園周辺は駐停車禁止です。必ず近くの有料駐車場をご利用ください。有料駐車場料金は毎月清算し、

園よりお支払いいたします。1 日の上限は 220 円（2024 年度実績）です。220 円以上の領収書は対象

外となりますのでご注意ください。 
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〇車や自転車の駐停車の取り締まりやトラブルについて、園では一切責任を負いかねますのでご了承くださ

い。 

 

13.健康管理と緊急時の対応について 

（1）病気 

 〇保育園では集団生活を行っています。お子様に下記の症状がある場合は登園を控えてください。 

  ・37.5℃以上の発熱が見られる場合 

  ・嘔吐、下痢の症状がある場合 

  ・原因不明の発疹が身体に出ている場合 

  ・24 時間以内に解熱剤や抗けいれん薬を使用した場合（坐薬の場合も含む） 

  ・発熱や嘔吐、下痢がなくてもぐったりしている、普段通りの食事がとれない、機嫌が著しく悪いなど

普段の様子と大きく異なる場合 

  ・その他集団での生活が困難な体調と判断される場合（骨折等の怪我や術後の回復期を含む） 

  また、保育中に上記の症状がみられる場合は保護者の方へご連絡をさせていただきますので、お迎えを

お願いいたします。 

 〇体調に関するお願い 

・ご家庭での体調不良、怪我、傷等がありましたら、大小にかかわらずお知らせください。 

・熱性けいれんやアレルギー等の既往歴がある場合、必ずお知らせください。 

  ・予防接種を受けた時はお知らせください。また、接種後 24 時間は発熱する可能性や、激しい運動を

控えるよう指示を受ける場合がありますので、保育に支障がない時間での接種をお勧めします。 

  ・お子様の体調に応じての個別対応（例：風邪気味なので室内で過ごしてほしい等）には対応できかね

ます。 

（2）薬の預かりについて 

 園での薬の預かりは原則行っていません。 

 病院などで診察を受ける際は主治医に保育園に通っていること、および保育園では薬の預かりを原則行っ

ていないことを伝え、できる限り朝晩の 2 回、ご家庭で与薬ができるように相談してください。やむを得

ず保育園での薬の預かり・与薬が必要な場合は、医師の指示書と保護者による与薬依頼書が必要です。詳

細は P.19 の『薬の預かりについて』をご確認ください。 

 また、医師の処方でない保湿剤や日焼け止め等の預かりや塗布は行いません。園内においてお子様に自分

で塗るように伝えることもご遠慮ください。 

（3）けが・事故 

 それぞれの年齢や発達の過程において、大小のけがが起こります。十分に注意して保育をしております

が、けがの状態により受診が必要と判断される場合は保護者の方にご連絡をした上で受診いたします。園

から受診する場合に使用することを目的に、健康保険証と乳児医療受給者証の写しを提出していただきま

す。マイナ保険証を利用していて写しの提出が難しい場合や、提出した内容に変更がある場合は必ずお申

し出ください。 
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（4）園内で使用する薬について 

 応急手当のため、ワセリン、キズ薬、清浄綿を使用することがありますので、使用に際して気になること

がございましたら事前にお知らせください。 

（5）感染症等の予防 

 加湿空気清浄機、光触媒除菌・脱臭空気清浄機（ターンドケイ）を設置しております。 

 また、国の感染症対策ガイドラインや所管行政機関が指定する基準に則り、感染症及び食中毒の予防のた

めの衛生管理を適切に行います。 

（6）乳幼児突然死症候群（SIDS）について 

 それまでの健康状態及び既往歴からその死亡が予測できず、また事故や窒息に起因するものでなく、入眠

中に突然死亡してしまう病気です。生後 2 か月から 6 か月に多く、まれに 1 歳児以上でも発症することが

あります。 

 ・SIDS 予防のための睡眠チェック 

（7）緊急時の対応について 

 万が一、保育の提供中に園児の健康状態の急変、その他緊急事態が生じた時は、保護者の方へご連絡をす

るとともに、嘱託医や救急機関へ連絡する等、必要な措置を講じます。 

 緊急連絡票には確実に連絡がとれる連絡先を 3 つご記入ください。保護者と連絡が取れない場合には園児

の命を最優先させ、しかるべき対処を行いますので、予めご了承願います。 

（8）園児の健康診断の実施 

 常に園児の健康状態に留意するとともに、所管行政機関が指定する回数の健康診断（内科健診、歯科健

診、尿検査等）を実施し、その結果の記録や保護者との共有を行います。 

（9）職員の健康診断について 

 職員は年 1 回の健康診断と、月 1 回の検便を必ず実施しています。 

 職員の体調が優れないときには無理な出勤を行わず、園児への感染を予防します。 

（10）嘱託医について 

 当園では以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。 

 

 

 呼吸確認の頻度 睡眠チェックのルール 

0 歳児クラス 5 分に 1 回 ・睡眠チェックのみを行う職員が見守ります 

・左記の頻度で呼吸の確認をします 

・仰向けまたは横向きで眠ります 

・保育室は子どもの顔色や表情が確認できるよう、適

切な明るさにします 

1、2 歳児クラス 10 分に 1 回 

3～5 歳児クラス 15 分に 1 回 

医務室利用児 5 分に 1 回 

医療機関の名称 

（診療科） 

芦屋こころとからだのクリニック 

（内科） 

のとはら歯科医院 芦屋診療所 

（歯科） 

医師名 春田 博之 能登原 靖宏 

所在地 芦屋市茶屋之町 3-2 芦屋市公光町 11-7 倉内ビル 2 階 

電話番号 0797-22-5525 0797-35-1182 
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14.非常災害対策 

（1）避難・消火訓練 

 地震、火災、水害のいずれかを想定した訓練を月 1 回実施しております。 

（2）避難場所 

当園は南海トラフ巨大地震の津波浸水想定域から外れているため、原則としてどの災害においても園内避

難を行います。ただし、園舎に著しい破損が見られる場合や近隣で火災が発生した場合など、園内に留ま

ることが危険と判断した時には下記の場所へ避難をいたします。 

 ・茶屋集会所（芦屋市茶屋之町 8-20） 

 ・茶屋公園（芦屋市茶屋之町 7） 

（3）避難準備 

 避難車（2 台）・防災頭巾（乳児）・防災ヘルメット（幼児）・防災シューズ・防災エアマット・抱っこ紐・

非常食（アルファ米、飲料水等/いずれもアレルギー対応のものを備えております）・非常持ち出し袋（救

急セット等）・簡易トイレ 

（4）緊急連絡 

 保護者アプリ（保育士バンク！コネクト）、災害用伝言ダイヤル（171） 

 ※被災状況や電子機器の電波状況により、アプリや電話が使用できない場合も想定されます。そのような

場合には保護者の方の判断となりますので予めご了承ください。（園外へ避難する際は園入口に避難先の

情報を掲示します。） 

  災害時は必要機関との連携を最優先とするため、園への電話連絡をお控えください。 

（5）災害発生時の取扱いについて 

災害発生時に当園が取るべき措置については、所管行政庁等の指導に基づき、保育の中止や緊急避難を行

いますので、保護者の皆様のご理解とご協力をお願いいたします。 

 

①芦屋市に気象警報・特別警報が発令された場合 

区分  

警報 〇開園します 

※通園中に安全の確保が難しい場合や特別警報に変更される可能性や不測の事態も起こり

得るため、当日在宅される場合（育休中、仕事を休める等）はご家庭で保育をお願いし

ます。 

特別警報 ●午前 7 時時点で発令中の場合 

自宅待機 

●午前 10 時時点で発令中の場合 

 終日休園 

●午前１０時までに解除された場合 

施設の安全等が確認された場合、開園します。 

（園から開園時間をお知らせします。給食はありませんのでお弁当をお持ちください。） 

●保育中に発令の場合 

休園となりますので、お迎えをお願いします。 

※翌日以降の開・休園については園からお知らせいたします。 
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②芦屋市全域又は芦屋市の一部対象地域に対し、避難に関する情報が発令された場合 

区分  

高齢者等避難 

【警戒レベル 3】 

〇開園します 

※通園中に危険なことが起こったり、避難指示（警戒レベル 4）に変わったりする可

能性や不測の事態も起こり得るため、当日在宅される場合（育休中、仕事を休める

等）はご家庭で保育をお願いします。 

●保育中に発生した場合、園からご連絡いたしますので、お迎えのご協力をお願いし

ます。 

※対象地域に当たらない場合は開園します。 

避難指示 

【警戒レベル 4】 

●終日休園 

※園から休園・安否について・避難の有無・お迎えについて等をお知らせします。 

※翌日以降の開・休園については園からお知らせします。 

③芦屋市・西宮市・神戸市東灘区のいずれかで、地震が発生した場合 

区分  

震度 4 以下 〇開園します 

震度 5 弱 ○開園します 

※保育中の場合は園から、安否についてお知らせします。 

※施設の状態、交通機関の運休等により、休園となる可能性があることをご了承くだ

さい。 

※通園中に安全の確保が難しい場合や不測の事態も起こり得るため、当日在宅される

場合（育休中、仕事を休める等）はご家庭で保育をお願いします。 

震度 5 強以上 ●休園します。 

※保育中の場合、休園になりますのでお迎えをお願いします。園から休園、安否につ

いてお知らせします。避難する場合はアプリでの連絡配信及び災害用伝言ダイヤル

『171』、正門での掲示により連絡する予定です。 

※翌日以降の開園については園からお知らせします。 

④芦屋市を含む地域に津波に関する情報が発令された場合 

区分  

津波注意報 〇開園します 

津波警報 

大津波警報 

●当園は 2 号線以南に位置しますので、芦屋市の方針に基づき休園します。 

※保育・教育中の場合、園舎 3 階または屋上へ垂直避難を行います。 

※翌日以降の開・休園については園からお知らせします。 

⑤前日から休園を予定する可能性がある場合 

台風、大雨等により次の気象・社会状況等になった場合、翌日以降休園となる場合があります。 

休園は市内の保育施設が対象となりますが、自然災害の種類や状況、施設の状況等により、園ごとによる個

別の対応を行う場合があります。 

判断基準となる気象・社会状況等 

・気象庁等の情報により、大きな災害が予測される場合 

・鉄道事業者（本市を通る鉄道に限る）による計画運休 

・本市、神戸市又は西宮市の公立学校園の事前（前日から）休校・休園の決定 

・その他、当該自然災害等への対応として上記に類する事象 

※アプリによる一斉配信や電話などの通信機器は災害状況や電波状況により、使用できないこともございま

す。そのような場合は保護者の方のご判断となりますことを予めご了承ください。 
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15.防犯、事故防止のための措置 

〇正面玄関は常に施錠し、暗証番号は園関係者のみに周知します。また、暗証番号を定期的に変更し、安全

性をより高めます。 

〇防犯訓練を年 3 回実施し、不審者が園に来た時や戸外で遭遇した時の対応を園児に伝えています。 

〇県警ホットライン（通報ボタンを押すとパトカーが出動）や防犯カメラを設置しています。 

〇園外へ行くときには各保育士が携帯電話、笛、クラス毎に催涙スプレー、ココセコムを携帯しています。 

〇事故が起こった時は「事故報告書」、事故が起こりそうだった時には「ヒヤリハット報告書」を作成し、事

故の予防、再発防止に努めています。 

 

16.賠償責任保険の加入状況 

在園児の不慮の事故に備えて、以下の保険に加入しています。 

保険会社の名称 保険の種類 内容 

三井住友海上火災保険株式会社 賠償責任保険 身体財物共通/最大 100,000,000 円 

AIG 損害保険株式会社 業務過誤賠償責任保険 個人情報漏洩 

上記とは別に、独立行政法人日本スポーツ振興センターと災害共済給付契約を結んでいます。 

保育園の管理下において児童が災害にあった場合、その治療費や見舞金の給付を保護者に対して行う公的給

付制度となります。（給付については一定の条件があります） 

 

17.虐待防止のための措置 

〇職員に対して虐待防止研修を実施しています。 

〇虐待防止マニュアルを作成、運用しています。 

〇児童虐待の防止等に関する法律に基づき、虐待の早期発見、通告等を行います。 

 

18.守秘義務及び個人情報の取り扱いに関する事項 

園児及び保護者・家庭に関わる個人情報の取り扱いについて、『個人情報保護に関する法律』及び関連法令等

を踏まえて、個人情報を取り扱う全ての者が個人情報の重要性を十分認識し、その適正な取り扱いを図るこ

ととします。 

このことから当園では園児又は第三者の生命、身体に危険がある場合等や警察機関等の命令がある場合を除

き、小学校等の教育機関や療育機関、保健センター等の必要機関に対して、園児に対する情報を提供する際

にはあらかじめ『個人情報使用同意書』による保護者の同意を得て行います。 

 

19.PIPIO システム、保護者アプリ等の運用について 

当園では PIPIO システム、保護者アプリ『保育士バンク！コネクト』を導入しております。 

 ・PIPIO システム：諸費（食費、その他実費等）の徴収 

 ・保護者アプリ『保育士バンク！コネクト』：出欠席の連絡、連絡帳配信、お知らせ配信等 

入園時にシステム登録の方法に関する書面をお配りしますので、ご確認ください。 
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20.地域交流、子育て支援について 

当園では、子ども達が地域の様々な人と関わりをもつことを大切にするとともに、地域の子育て支援の一環

として、次のことを実施しています。（2024 年度実績） 

 ・市内の保育所、幼稚園、こども園等との交流 

 ・小学校との円滑な接続を目的にした交流（芦屋市内の市立小学校） 

 ・園庭開放での交流（2024 年度は実績なし/2025 年度 隔月 1 回程度実施予定） 

 ・トライやるウィーク、保育体験学習の受け入れ（芦屋市内の市立中学校、クラーク記念国際高等学校、

甲南女子中学校 等） 

 

21.実習生の受け入れについて 

次世代の育成を担う保育士や保育に纏わる各職業の人材育成のため、大学、短期大学、専門学校等の養成校

からの依頼に基づき、実習生の受け入れを行っています。 

 

22.苦情・相談・要望の受付 

（1）苦情・相談・要望の受付について 

当園では苦情・相談に係る窓口を以下の通り設置しています。 

苦情・相談受付担当者 主任および副主任保育士  TEL 0797-25-5552 

苦情・相談解決責任者 園長           TEL 0797-25-5552 

第三者委員 

民生委員    小畑 廣士    TEL 0797-23-0307 

弁護士        永井 一弘    TEL 06-6221-4531 

所属      おあしす総合法律事務所 

 ①苦情・相談・要望の受付 

  苦情・相談・要望は面接・電話・書面などにより苦情・相談受付担当者（以下『担当者』）が随時受け付

けます。 

  なお、園や担当者に直接言いづらいことや担当者への相談で解決に至らなかったことなどを第三者委員

に直接申し出ることもできます。 

 ②苦情・相談・要望受付の報告、確認 

  担当者が受け付けた苦情・相談を苦情・相談解決責任者（以下『責任者』）に報告します。 

  第三者委員は園から報告を受けた内容を確認し、苦情・相談申出人（以下『申出人』）へ園長から報告し

た旨を通知します。（申出人が第三者への報告を拒否した場合は報告いたしません。） 

 ③苦情・相談・要望解決のための話し合い 

  責任者は申出人と誠意をもって話し合い、解決に努めます。 

  その際申出人は第三者委員の助言や立ち合いを求めることができます。 

（2）苦情・相談・要望の解決について 

 ①解決の記録と報告 

  受け付けた苦情・相談・要望は、担当者から責任者、関係職員へ回覧周知し、円滑・円満な解決に努め

ます。第三者委員が立ち会わなかった場合も申出者の拒否がない限り、原則報告します。 
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②解決の通知 

  受け付けた苦情・相談・要望は、解決責任者から所定の書式により、改善された内容の通知書、調査を

実施したことの報告書または調査を行わない旨の通知書をもって申出人へ通知します。 

 ③解決の講評 

  個人情報に関するものや申出人が拒否した場合を除いて、苦情・相談・要望の解決についてホームペー

ジ等で公表し、改善に努めます。 

（2）コミュニケーション BOX の実施について 

コミュニケーション BOX は年 2 回、保護者の方からのご意見やご要望をいただくことを目的として、 

園内に設置します。いただいたご意見やご要望は、後日園からの回答文とともに全家庭へ配信又は掲示 

します。 

 

23.その他のお願い 

（1）登降園について 

〇登園はできる限り 9：30 頃までにお願いします。欠席、遅刻の場合はできるだけ 9：00 までにアプリ

またはお電話でご連絡ください。また、連絡なく 10：00 までに登園が確認されない場合は保育園から

緊急連絡先に確認のお電話をさせていただきますのでご了承ください。 

〇受診等のやむを得ない理由がある場合のみ、事前にご相談いただいた上で 10：00 以降の登園を認めて

おります。ただし、登園時間により昼食の提供ができない場合がございます。（特に 11：00 を過ぎる

場合）その際はご家庭で昼食を済ませてから登園していただきますので、登園時間が確定次第お電話に

てご確認ください。 

〇保育時間中の中抜けはできません。習い事や用事等でお迎えに来られた時点で降園となります。再登園

はできませんのでご了承ください。 

（2）持ち物、服装について  ※詳細はＰ.15『服装について』を併せてご確認ください。 

〇重篤なアレルギーをお持ちのお子様もおられますので、飲食をしながらの登園や食品、飲料（いずれも

未開封の物を含む）の持ち込みはしないでください。また、食べこぼしが口元や衣服についていないか

登園前にご確認いただきますようお願いいたします。 

〇通園リュックや課外レッスンバッグ（ECC、スキルアップスポーツクラブ等）のキーホルダーは、破損

によるトラブルや音が鳴ったり光ったりすることにより保育に支障をきたしますので禁止させていただ

いております。ご理解ご協力のほどよろしくお願いいたします。 

〇園指定のカラー帽子や体操服等にワッペンなどを付けないでください。 

〇友達同士でのプレゼント等のやりとり（おみやげ、バレンタイン等）は園内ではお控えください。 

〇虫よけリング、シールの使用はお子様が口に入れたり、誤食したりする恐れがありますので禁止とさせ

ていただきます。 

（3）その他 

〇緊急連絡先の変更等がありましたら、すぐに事務室にお知らせください。 

〇毎日、お子様のカバンの中をご確認ください。 

〇保育園への差し入れや職員個人への贈り物はご遠慮させていただきます。 
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資 料 
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茶屋保育園のねがい 

～みんなで一緒に！子どもを中心とした連携の輪～ 
 

茶屋保育園では一人ひとりのお子様の心と身体の健やかな成長を願い、各クラスで日々の保育内容を計画し

ております。 

保育園で友達と関わり、小さな集団で過ごす子ども達。毎日楽しい、嬉しい経験や悔しい、悲しい経験等を

積み重ねながら、一人ひとりのペースで成長しています。たくさんのことを経験し、楽しく毎日を過ごしてほ

しいという願いからクラス全員での活動と共に、活動内容に応じて 2～3 グループに分かれてのグループ活

動、異年齢児活動などを学年に応じて取り入れ、健やかな育ちに繋がる環境構成や働きかけを日々、行ってお

ります。 

活動内容によって、得意なこと、苦手なことがあると思います。得意が良くて、苦手はダメではなく、あり

のままの自分を受け止めてもらえる環境の中で、“こうしたらうまくできた！”“少しずつできるようになっ

た！”を子ども達が経験できるようサポートできればと願っております。 

そして、保護者の皆様ともお子様の姿を共有し合える関係を築きたいと思っています。成長の喜びと共に悩

みや不安を感じることもあるのではないでしょうか。そんな時はどうか一人で悩まず、お声掛けください。 

 

また、保育園からもお子様の様子について 

例えば… 

・発達、成長について 

・友達関係について 

・集団生活での姿について 

・その他 

保護者の方と共有したい事柄が生じた際は、個別にお声掛けをいたしますので、面談の時間をいただければ

幸いです。 

 

～茶屋保育園のねがい～ 

・子ども達が自分らしく！ 

ありのままの姿で安心して楽しく過ごすことのできる場所になりたい。 

・保護者の方と共に子育てを楽しみたい。 

 

保育理念を基に子ども達一人ひとりの姿をありのまま受け止め、“自分らしく”“楽しく”毎日が過ごせるよ

う保育を考えています。茶屋に来てよかった！と思っていただけるよう、一人ひとりのお子様、保護者の皆様

に寄り添っていきたいと思います。 
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【服装について】 

子ども達は育ちの中で、『自分でしたい』という意欲が芽生えてきます。身のまわりのことを通して自分でで

きた経験が積み重なるよう、着脱しやすい衣服をご準備いただきますようお願いいたします。また、安全に

過ごすためにも下記のような衣服の着用にご協力をお願いします。 

※紛失の際の責任は負いかねます。わかりやすい所に記名をお願いします。 

 

【適した服装】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

髪が肩につく場合はくくる 

◎シンプルなヘアゴム 

×・飾り付きのヘアゴム 

・ヘアピン 

・シリコン製の小さなゴム(誤飲につながるもの) 

・取れやすいもの(シュシュ等) 

◎爪は短く切る 

×マニキュア・シール 
◎半袖、長袖 

子どもが自分で着脱しやすい衣服 

袖が長い場合は折る 

 

×・ノースリーブやタンクトップ等 

  肩が出る袖の長さのもの 

 ・上下がつながっている衣服 

 ・フードや紐がついている衣服 

 ・襟が必要以上に大きい衣服 

 ・厚手のもの 

 ・ポンチョ 

・丈の長い衣服 

（床に座る時に裾がつく長さの 

ものやチュニック等） 
◎運動靴 

×・ブーツ 

・ヒール・厚底の靴 

・サンダル・スリッポン等 

 ・光ったり、音が鳴ったりする靴 

 ・ハイカットの靴 

×ビーズ・スパンコール・不要なチャッ

クがついているもの（怪我や誤飲につ

ながるもの） 

※小さいボタンも要注意 

 レースやオーガンジー等の装飾が 

多くついているもの 

お子様が自分で着脱しやすいよう、伸縮性のある生地をお勧めします。 

また、保育園では活動的に過ごしていますので、肌寒い季節でも汗をかきます。大人とは体感温度が異なり

ますので、大人の着こむ枚数の１枚少ない服装が目安とされています。 

 

午睡時も季節に合わせて衣服の調節を行っております。冬場は裏起毛等の厚手の衣服を着用する機会も多く

なりますが、午睡中も保育室は換気と並行し空調や床暖房（2 階フロア）を使用しております。小さいお子様

は体温調節が難しく、熱がこもってしまうこともございますのでお子様の様子等を確認しながら、衣服を調節

致します。色々な種類の衣服（半袖・長袖のＴシャツや肌着等）をロッカーにご用意いただければと思います。 

 

【気温ごとの服装の目安】 

10℃ 前後：長袖 ＋ 厚手の上着 

15℃ 前後：長袖 ＋ 長袖の上着 

20℃ 前後：長袖 

25℃ 前後：半袖 

 

【ロンパースについて】 

原則、1 歳児クラスからはセパレートタイプの

下着をご準備いただきますようお願いします。 

保育園では制作や戸外活動をしない日でも、活動内容や生活の中

で衣服を汚すことがありますので、『汚れても良い服装』で登園し

てください。 
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【薬の預かりについて】 

園では基本的に薬の預かりや与薬は受け付けておりませんので、1 日 2 回（朝・夕）の処方にできないか、

受診時に主治医へご相談ください。やむを得ず園での与薬が必要な場合は下記の手順で依頼をしてくださ

い。 

 

【必要な書類】 

① 与薬に関する主治医意見書…医師が記入 

② 与薬依頼書…保護者が記入 

③ 医薬品情報…薬局等でもらう薬の説明書 

※①・②は玄関にある黄色いファイルからお取りいただくか、茶屋保育園のホームページから印刷してくだ

さい。 

※記入漏れや薬の情報に相違がある場合、与薬できない可能性がありますのでご注意ください。 

※薬に直接「氏名」「薬剤名」をご記入ください。２回分以上入っている場合、与薬できません。 

※医師に処方された薬以外は、与薬できません。（保湿剤や日焼け止めも含む） 

 

【預かり薬の受け渡しについて】 

①薬の預かり→事務室にて手渡しでお願いします。 

②薬の返却→お迎えの際、返却札をお渡しさせていただきます。 

事務室にお声掛けください。 

 

【貼り薬について】 

医師の指示のもと、貼って登園される場合は、貼っている体の部位を口頭にてお知らせください。 

また、誤飲防止のため、はがれ落ちないように絆創膏を貼る等を行ってください。 

 

【虫刺され用のパッチ薬について】 

お子様の掻きこわし防止のためにパッチ薬を利用される際も、はがれ落ちないように絆創膏を貼ってく 

ださい。 

 

 

 飲み薬・目薬 塗り薬 

初日 その日に服用する 1 回分の薬と①②③ 薬と①②③ 

次の日以降 薬と② － 

 

備考 

・水薬は 1 回分を写真 1 の 

ような容器に入れて 

お持ちください。 

 

・①に記載のある有効期限内は書類の提出はありません。

有効期限が切れた後も与薬が必要な場合は再度、①②③

を提出ください。 

・塗り薬はご家庭用と園に預ける用の 2 本を処方してもら

ってください。(返し忘れが起こる為)  写真 1 

どちらか片方でも提出がない場合、与薬できません。 
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【感染症について】 

感染症が確認された場合、掲示にてお知らせします。感染症にかかった場合は再登園の際、「意見書（医師記

入）」または「登園届（医師の診断を受けて保護者が記入）」が必要な場合があります。保育園玄関に設置し

ている黄色いファイルから所定の用紙をお取りいただくか、茶屋保育園のホームページから印刷していただ

き、ご提出をお願いします。 

（1） 意見書（医師が記入した書類）が必要な感染症 

感染症名 感染しやすい期間 登園のめやす 

麻疹（はしか） 発症 1 日目から発疹出現後 4 日間まで 解熱後 3 日を経過してから 

インフルエンザ※ 
症状がある期間（発症前 24 時間から発病

後 3 日程度までの感染力が特に強い） 
発症した後 5 日を経過し、かつ解熱した後 3 日を経過するまで 

風疹 発疹出現の前 7 日から後 7 日くらい 発疹が消失してから 

水痘（水ぼうそう） 発疹出現 1～2 日前から痂皮形成まで すべての発疹が痂皮化してから 

流行性耳下腺炎 

（おたふくかぜ） 
発症 3 日前から耳下腺腫脹後 4 日 

耳下腺・顎下腺・耳下腺の腫脹が出現してから 5 日を経過するまで、

かつ全身状態が良好になるまで 

結核  医師により感染の恐れがないと認めるまで 

咽頭結膜熱（プール熱） 発熱・充血等症状が出現した数日間 主な症状が消え 2 日経過してから 

流行性角結膜炎 充血・目やに等症状が出現した数日間 感染力が非常に強いため結膜炎の症状が消失してから 

百日咳 
抗菌薬を服用しない場合、咳出現後 3 週間

を経過するまで 

特有の咳が消失するまでまたは 5 日間の適正な抗菌性物質製剤によ

る治療を完了するまで 

腸管出血性大腸菌感染症 

（O-157、O26、O111 等） 
 

症状が治まるかつ、抗菌薬による治療が終了し、48 時間をあけて連

続 2 回の検便によっていずれも菌陰性が確認されたもの 

急性出血性結膜炎 
ウイルスが呼吸器から 1～2 週間・便から

数週間～数か月排出される 
医師により感染の恐れがないと認めるまで 

髄膜炎菌性髄膜炎  医師により感染の恐れがないと認めるまで 

 

（2）登園届（医師の診断を受け、保護者が記入する書類）が必要な感染症 

感染症名 感染しやすい期間 登園のめやす 

溶連菌感染症 適切な抗菌薬治療を開始する前と開始後 1 日間 抗菌薬内服後 24～48 時間経過していること 

マイコプラズマ肺炎 適切な抗菌薬治療を開始する前と開始後数日間 発熱や激しい咳がおさまっていること 

手足口病 手足や口腔内に水疱・潰瘍が発症した数日間 
発熱や口腔内の水疱・潰瘍の影響がなく、普段の食事がと

れること 

伝染性紅斑（りんご病） 発疹出現前の 1 週間 全身状態が良いこと 

ウイルス性胃腸炎 
症状のある間と、症状消失後 1 週間（便の中に 1 カ

月程度はウイルスが存在するため注意が必要） 
嘔吐・下痢等の症状がおさまり、普段の食事がとれること 

ヘルパンギーナ 
急性期の数日間（便の中に 1 カ月程度はウイルスが

存在するため注意が必要） 

発熱や口腔内の水疱・潰瘍の影響がなく、普段の食事がと

れること 

RS ウイルス感染症 呼吸器症状のある間 呼吸器症状が消失し、全身状態が良いこと 

帯状疱疹 水疱を形成している間 すべての発疹が痂皮化してから 

突発性発疹  解熱し、機嫌が良く全身状態が良いこと 

※季節性インフルエンザ、新型コロナウイルス感染症につきましては現在、医療機関等の指示に従って療

養・待機の上、園が作成している専用の書面への記入をお願いしております。（医師の意見書は不要です） 

今後の情勢等で変更になる場合はお知らせいたします。 
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保護者の皆様 
 
意見・要望・苦情・不満を解決するための仕組みの導入 

～ 保護者の皆様と保育園のコミュニケーションの活性化を目指して ～ 
 
  茶屋保育園では、保護者の皆様と保育園のコミュニケーションの活性化を目指して、「意見・要望・苦情・

不満（以下「要望等」とする）を解決するための仕組みに関する規程を設け、保護者の皆様の要望等に的確

に応え、よりよい保育園づくりを進めて参りたいと考えております。お気づきのことがございましたら、ど

んな小さなことでも結構ですので、積極的に保育園に対してご要望くださるようお願い致します。なお仕組

みは次のとおりです。 
 
目的 

1. 社会福祉法人山の子会が提供する福祉サービスに関する苦情への適切な対応を行うことで、福祉サー 

ビスに対する利用者の満足度を高めるとともに、一定のルールに沿った方法で解決を進めることによ

り、提供者の信頼及び適正性の確保を図ることを目的とします。 

解決の体制 

1. 解決のための園内体制について 

保育園に関する要望等は担当職員へお申し出ください。他の職員にお申し出いただいても構いません。 

   解決責任者  園      ⾧   

   受付担当者  主任保育士   

2. 解決のための第三者委員について 

   直接保育園に言い難いことや、担当者と責任者の段階でご納得のいかないことを解決するために、  

第三者委員として次の 2 名の方に依頼しました。 

   第三者委員へ直接要望を申し出られるか、または保育園への申し出の際に立ち会いを依頼するこが 

できます。 

   第三者委員   民生委員                小畑 廣士 氏               TEL：0797-23-0307 

第三者委員  おあしす総合法律事務所      永井 一弘 氏        TEL：06-6221-4531 
     

申し出 

1. 要望等は所定の用紙（別紙様式あり）を使用し、直接保育園の受付担当者に申し出ください。 

2. 解決責任者である園⾧に直接申し出ることもできます。 

3. 第三者委員へ直接申し出ることもできます。 

解決の記録と報告 

  受け付けた要望等は、受付担当者から解決責任者である園⾧、関係職員へ回覧し、円滑・円満な解決に努

めます。第三者委員への報告を原則としますが、申し出の方で第三者委員への報告を拒否される場合は報告

をしませんので、その旨を用紙にご記入ください。 

解決の通知 

  受け付けた要望等は、解決責任者より所定の用紙により、改善されたものの通知書、調査を実施したこと

の報告書または調査を行わない旨の通知書をもって申し出人へ通知します。 

解決の公表 

  個人情報に関するものや申込書が拒否した場合を除いて、要望等の解決についてホームページ等で公表し、

保育園の改善に務めます。 
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【外部講師レッスン（課内）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 ☆ ☆   実施日：毎月 3～4 回 ・ 対象クラス：3・4・5 歳児  ☆ ☆  

ダンスを通して… 

01）挨拶                 

02）整列 

03）柔軟体操               

04）ウォーミングアップ 

05）ダンス 

06）挨拶 

＜レッスン内容＞ 

 

＜講師プロフィール＞ 

関西大学を卒業後、ロサンゼルスやニューヨークでダンサ

ーとして活躍。ダンスチームを結成し、複数のコンテスト

で優勝。また、数々のダンスパフォーマンスの舞台や東北

大震災の支援イベントも主催されています。現在はスポー

ツクラブやダンススタジオで子どもから大人まで指導、幼

稚園・中学校の課外授業指導、実業団チアリーダーの振付

け・指導をされています。 

相 歌代子先生 

 

情緒の安定 

・脳の神経細胞（ニューロン）を増やす 

・認知能力を高める 

・思考や感情を豊かにする 

・表現方法は言葉だけじゃない 

（言葉での表現が苦手な子どもも全身で 

表現することで情緒が安定します） 
 

 

社会性を育む 

・協調性 ・意欲 ・チャレンジ精神 

 

身体づくり 

・けがをしにくい身体づくり 

・自分の思い通りに身体を動かす 

 

㈱総合体育研究所 
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〇まなびタイム（学研幼児教室） 

 対象クラス：5 歳児 ひまわり組  実施日：水曜日（月 1～2 回程度） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇英会話レッスン（ECC ジュニア） 

 対象クラス：3・4・5 歳児クラス  実施日：金曜日（月 1～2 回/年間 15 回） 

 実施時間：各クラス 20 分程度 
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【外部講師レッスン（課外）】夕方の時間帯に希望者が受講します。（対象：3 歳児クラス～） 

◎月・火曜日：ECC ジュニア（英会話教室） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎木曜日：スキルアップスポーツクラブ    ◎金曜日：カワイ音楽教室 

（体操教室）                （ソルフェージュ、ピアノレッスン） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇各レッスンの体験や入会をご希望の方は、各会社へ直接お申し込みをお願いいたします。 

〇保育短時間認定の方がレッスンを受けられる場合、終了時刻に応じて延長料金が発生することがあり

ます。お申し込みの際はご注意ください。 


